
 
 
 

ROZEZNANIE RYNKU 
DOT. ORGANIZACJI KONFERENCJI 

 
 
Zamawiający: 
Stowarzyszenie Bydgoski Klaster Przemysłowy Dolina Narzędziowa 
ul. Bydgoskich Przemysłowców 6, 85-862 Bydgoszcz 
Tel: 52 515 30 73, E-mail: projekty@klaster.bydgoszcz.pl 
NIP: 554 276 12 41, REGON: 340360301 
 
 
Stowarzyszenie Bydgoski Klaster Przemysłowy Dolina Narzędziowa stosując zasadę rozeznania rynku 
zaprasza do złożenia oferty cenowej w zakresie usługi organizacji konferencji w ramach projektu pn. 
„InnoBKP – opracowanie i wprowadzenie do oferty Bydgoskiego Klastra Przemysłowego nowych 
usług” z programu Operacyjnego Inteligentny Rozwój oś priorytetowa 2 Wsparcie otoczenia i 
potencjału przedsiębiorstw do prowadzenia działalności B+R+I działanie 2.3 Proinnowacyjne usługi 
dla przedsiębiorstw poddziałanie 2.3.7 Rozwój potencjału koordynatorów Krajowych Klastrów 
Kluczowych.  
 
Rodzaj zamówienia: usługi. 
 
Nazwa zamówienia: Usługa w zakresie organizacji konferencji  
 
Wspólny słownik zamówień: CPV – 79951000-5 
 
I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji konferencji w poniższym zakresie:  
 

1. Data wydarzenia: 16-17 listopada 2023 r. 
 

2. Miejsce wydarzenia: Województwo Kujawsko-Pomorskie 
Zamawiający wymaga, aby Konferencja odbyła się w obiekcie konferencyjnym/hotelu lub 
innym obiekcie umożliwiającym zorganizowanie konferencji Obiekt powinien być 
dostosowany do potrzeb osób z niepełnosprawnością. Obiekt powinien spełniać wymogi 
Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa w sprawie warunków technicznych 
jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie oraz posiadać ochronę fizyczną 
przewidzianą przepisami prawa odpowiednimi dla rodzaju obiektu, w którym odbywa się 
konferencja i charakterem wydarzenia z uwzględnieniem liczby uczestników wydarzenia. 

 
3. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do: 

 
a) Zapewnienia sali, w której odbywać się będzie Konferencja tj.: 

- zapewnienie w dniu 16 i 17 listopada 2023 r., sali konferencyjnej dla ok. 80 uczestników; 
- dodstępność sali w dniu 16 i 17 listopada 2023 r., w godzinach od 9:00 do 22:00; 
- krzesła dla ok 80 osób w sali, ustawione w układzie teatralnym lub amfiteatralnym; 
- stół prezydialny mieszczący do 3 osób; 
- sala musi posiadać zaplecze sanitarne, spełniać warunki profesjonalnej, biznesowej sali 
konferencyjnej pod względem wyposażenia, aranżacji; musi być klimatyzowana, posiadać 
wystarczające nagłośnienie; musi być dostosowana do potrzeb osób 



 
z niepełnosprawnością; 
- sala nie może posiadać elementów ograniczających uczestnikom widoczność 
w jakimkolwiek kierunku sali ani zawierać elementów ograniczających bądź 
utrudniających poruszanie oraz ustawianie dodatkowych elementów (banerów, 
niestandardowych roll-upów) w sali; 
- sala musi być wyposażona w: laptop z systemem operacyjnym Windows 10 (na stole 
prezydialnym) z zainstalowanym pakietem MS Office (tj. m.in. Power Point w najnowszej 
wersji), bezpłatny dostęp do Internetu Wi-Fi, o przepustowości łącza umożliwiającej 
jednoczesne korzystanie przez wszystkich uczestników Konferencji, projektor 
multimedialny, ekran zapewniający czytelny obraz z projektora; 
- mmikrofony bezprzewodowe w liczbie 2 sztuk do wykorzystania przez uczestników 
Konferencji, którzy chcą zabrać głos podczas części konferencyjnej. 
 

b) Zapewnienia wyżywienia dla uczestników Konferencji w dniu 16 i 17 listopada 2023 r, 
w tym: 

- zapewnienie obiadu dla  ok. 80 uczestników Konferencji w dniu 16 listopada 2023 r.; 
* obiad w formie bufetu, dla wszystkich uczestników Konferencji, w tym podczas niej 
serwowane minimum: 1 rodzaj zupy, 3 rodzaje potraw mięsnych/rybnych/jarskich), 2 
rodzaje sałatek/surówek, napoje (soki owocowe, min. 3 rodzaje; butelkowana woda 
gazowana i niegazowana; kawa z ekspresu ciśnieniowego; herbata, min. 3 rodzaje (czarna, 
zielona, owocowa);  
- zapewnienie kolacji dla  ok. 80 uczestników Konferencji w dniu 16 listopada 2023 r.; 
* kolacja w formie bufetu, dla wszystkich uczestników Konferencji, w tym podczas niej 
serwowane minimum: 1 rodzaj zupy, 3 rodzaje potraw mięsnych/rybnych/jarskich), 2 
rodzaje sałatek/surówek, napoje (soki owocowe, min. 3 rodzaje; butelkowana woda 
gazowana i niegazowana; kawa z ekspresu ciśnieniowego; herbata, min. 3 rodzaje (czarna, 
zielona, owocowa);  
- zapewnienie śniadania dla  ok. 80 uczestników Konferencji w dniu 17 listopada 2023 r.; 
* śniadanie w formie bufetu, dla wszystkich uczestników Konferencji, obejmujący 
propozycję „na ciepło” i obejmujący propozycję dla wegetarian oraz osób na diecie 
bezglutenowej, bez laktozy np. pieczywo białe i ciemne, masło, min. 4 rodzaje wędlin, 
sery, jajka (gotowane lub jajecznica), płatki śniadaniowe, dżem, warzywa sezonowe, 
mleko; napoje (soki owocowe, min. 3 rodzaje; butelkowana woda gazowana 
i niegazowana; kawa z ekspresu ciśnieniowego; herbata, min. 3 rodzaje (czarna, zielona, 
owocowa);  
- zapewnienie przerw kawowych dla wszystkich uczestników w dniu 16 i 17 listopada 2023 
r, na zewnątrz/wewnątrz sali (w skład przerwy kawowej wejdą minimum: soki owocowe, 
min. 3 rodzaje; butelkowana woda gazowana i niegazowana; kawa z handlu Fair Trade z 
ekspresu ciśnieniowego; herbata, min. 3 rodzaje (czarna, zielona, owocowa), świeże 
owoce sezonowe, ciastka lub ciasta). 
- Wykonawca zapewni stosowną aranżację stołów, zgodnie z ogólnie przyjętymi 

standardami oraz zastawę i sztućce. Niedopuszczalne jest stosowanie naczyń 
i sztućców jednorazowego użytku. Użyta zastawa będzie czysta i nieuszkodzona. 

 
c) Zapewnienia obsługi Konferencji, w tym: 

- zapewnienie obsługi organizacyjnej Konferencji. 
               

4. Pozostałe informacje i wymagania 
- udział w Konferencji jest bezpłatny dla uczestników Konferencji, z wyjątkiem noclegów, 

których koszt ponoszą uczestnicy. 
 
II. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ ORAZ FORMA JEJ SKŁADANIA 
 



 
1. Ofertę cenową należy przedstawić na załączonym formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do 
niniejszej dokumentacji.  
 
2.        Ofertę cenową z zapisem: USŁUGA ORGANIZACJI KONFERENCJI należy złożyć do dnia 
06.11.2023 r. do godziny 12:00 (liczy się data wpływu) poprzez pocztę elektroniczną – skan oferty 
należy przesłać e-mailem na adres: a.milczewska@klaster.bydgoszcz.pl 
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